
Wir freuen uns über Ihr Interesse und Ihre Bewerbung! 
P.M.P. Feuerlöschgeräte Produktions- und VertriebsgesmbH 
Ailecgasse 34a, 1110 Wien, Tel.: +43 (0)1 / 330 31 60 
Mail: office.manus@pmp-group.at, www.manus-pmp.at

Sabine Brezina 
beratung on tour Personal- und Managementberatung 
Guneschgasse 3, 1190 Wien, Tel.: +43 (0)664 / 18 25 935 
Mail: bewerbung@beratungontour.com

MANUS

Wir  
suchen 
sie! Für ein marktführendes Unternehmen im Bereich des vorbeugenden Brand-

schutzes und Löschmitteleinsatz suchen wir zur Verstärkung des bestehen-
den Teams eine/n Mitarbeiter/in für 20 Stunden im Monat in 1110 Wien.

Ihr Aufgabengebiet

•	 Auftragsbearbeitung

•	 Erstellung von Offerten

•	 Datenpflege im ERP-System

•	 Erstellen von Ausgangsfakturen

•	 Telefonische Kundenbetreuung

•	 Mitarbeit bei der Erstellung von Statistiken

•	 Administrative Unterstützung der 
	 Außendienstmitarbeiter

Ihre Anforderungen

•	 Kaufmännische Ausbildung

•	 Gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office)

•	 Ausgezeichnete Deutschkenntnisse

•	 Teamfähigkeit

•	 Eigenständiges Arbeiten und gutes Zahlengefühl

•	 Idealerweise bringen Sie bereits Erfahrung aus einer 
	 Tätigkeit im Innendienst mit

Im Sinne des GBG wenden wir uns gleichermaßen an Damen und Herren!

Was wir Ihnen bieten

•	 Eine verantwortungsvolle Aufgabe in einem 		
	 stabilen, wachsenden Unternehmen

•	 Wir sind abteilungsintern auf DU und DU, 
	 wir leben diese freundschaftliche Kultur bis 		
	 in die Führungsebene, und auch im Umgang 		
	 mit unseren Kunden

•	 Für die ausgeschriebene Position gilt ein 
	 KV-Mindestgehalt von monatlich 
	 € 1.600, - brutto

	 Geboten wird eine Überzahlung abhängig von 		
	 Qualifikation und Erfahrung

Mitarbeiter/in für den Vertriebsinnendienst


